САМОСТОЯТЕЛЬНОЕ  ТРУДОУСТРОЙСТВО
1. СБОР ИНФОРМАЦИИ

Соберите информацию о вакансиях из всех возможных источников: 

· Газеты и журналы о трудоустройстве;

· Рекламы на радио и телевидении, на улицах города;

· Сообщения друзей, знакомых, коллег, соседей;

· Отделы кадров предприятий и организаций;

· Интернет.

2. ТЕЛЕФОННЫЕ ПЕРЕГОВОРЫ
Не поручайте телефонные звонки и, тем более встречи с работодателем, своим друзьям или родственникам.

· Предпочтительнее звонить в первой половине дня. 

· Обязательно запишите имя вашего «телефонного» собеседника.
· Положите перед глазами следующие документы: диплом, резюме, листок с заготовленными вопросами и чистый лист бумаги.

3. БЕСЕДА С РАБОТОДАТЕЛЕМ

· Приходите за 5 минут до назначенного времени.

· Внешний вид не должен быть экстравагантным, лучше одеть деловой костюм,  минимумом косметики и без резких запахов.

· Будьте вежливы и доброжелательны со всеми, кого вы встретите в офисе.

· Возьмите с собой все документы, подтверждающие вашу квалификацию, образование.
· Заполняйте, предложенные вам формы и заявления, грамотно, без помарок, четким почерком.

· Заканчивая беседу, договоритесь о том, когда и как вы узнаете о результатах, и поблагодарите  собеседника.

