1. Положение об экстернате

1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», в редакции Федерального Закона от 22.08.2004 № 122-Ф3 (Собрание законодательства РФ), Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2003г. Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей», Устава государственного образовательного учреждения среднего профессионального образования Чапаевского химико-технологического техникума, профессиональные образовательные программы могут осваиваться в образовательных учреждениях среднего профессионального образования (далее – образовательное учреждение) в форме экстерната.

1.2. Подготовка специалистов со средним профессиональным образованием в форме экстерната не осуществляется по ряду специальностей согласно Постановлению Правительства Российской Федерации «Об утверждении перечня специальностей, получение которых в очно-заочной (вечерней), заочной форме и форме экстерната в образовательных учреждениях среднего профессионального учреждения не допускается» от 22.04.97г. « 463.
1.3. Цель создания обучения в форме экстерната – наиболее полное удовлетворение образовательных потребностей населения и организаций в получении среднего профессионального образования (сокр. – СПО) на базе среднего (полного) общего или начального образования, осуществляемое в средних специальных учебных заведениях, имеющих соответствующую лицензию, по основным профессиональным образовательным программам, установленным Государственным образовательным стандартом, завершающееся итоговой аттестацией и выдачей выпускнику документа о среднем профессиональном образовании.

1.4. Основными задачами обучения в форме экстерната являются:

- удовлетворение потребностей общества в специалистах со средним профессиональным образованием;

- формирование у обучающихся трудолюбия, самостоятельности, творческой активности, развития ответственности и гражданской позиции;

- удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном и нравственном развитии, посредством получения среднего профессионального образования;

- сохранение и приумножение нравственных и культурных ценностей общества.

1.5. Услуги обучения в форме экстерната оказываются в рамках основной образовательной деятельности (основных образовательных программ и государственных образовательных стандартов), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета, осуществляется за счет внебюджетных средств:
- средств родителей (законных представителей);

- спонсорских средств;

- юридических лиц;

- частных лиц

1.6. Правом получения среднего профессионального образования через экстернат пользуются лица, имеющие среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование, полученное на базе среднего (полного) общего образования.

1.7. При приеме в Учреждение предоставляются следующие документы: 

- личное заявление;

- документы об образовании (оригинал);

- фото 3х4;

- копия трудовой книжки;

- характеристика с места работы;

- паспорт.

1.8. Прием и зачисление лиц, желающих получить образование в форме экстерната, осуществляется в соответствии с действующим порядком приема в государственные ОУ СПО. Сроки приема документов и вступительных испытаний определяются образовательным учреждением.
1.9. Разрешение на получение среднего профессионального образования через экстернат оформляется приказом директора образовательного учреждения на основании личного заявления экстерна. Экстерну выдается аттестационный план и аттестационная ведомость.

1.10. При сочетании экстерната с другими формами обучения рекомендуется составлять индивидуальный учебный план по форме плана заочного обучения. В этом случае в строке учебного плана «Форма обучения» следует отметить: «Сочетание заочной с экстернатом».
2. Организация образовательного процесса
2.1 Образовательный процесс в ГОУ СПО «ЧХТТ» (далее по тексту – Учреждение) регламентируется учебным планом, программами и расписанием учебных занятий для каждой специальности и формы обучения, которые разрабатываются и утверждаются самостоятельно на основе государственного образовательного стандарта среднего специального образования, примерных учебных планов по специальностям и примерным программам учебных дисциплин. Государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальностям является основой объективной оценки уровня образования и квалификации не зависимости от форм получения образования.
2.2. Аттестация экстернов в государственных образовательных учреждениях среднего профессионального образования в рамках получения первого среднего профессионального образования проводится бесплатно.

2.3. Ответственному за экстернат:

- сформировать аттестационную комиссию по экстернату.

2.4. Председателю методического объединения предметной (цикловой) комиссии:

- определить преподавателей (мастеров), наиболее подготовленных для занятий с экстерном;

- отобрать базовые компоненты знаний по конкретным дисциплинам, специальностям и профессиям;

- разработать аттестационные билеты, зачеты, лабораторно-практические занятия;
- определить сроки (даты) проведения итоговых и промежуточной аттестации экстернов.

2.5. Административно-управленческому аппарату ОУ следует подготовить необходимый информационный материал, бланки договоров, справок, заявлений и др.

2.6. В зависимости от возрастных групп абитуриентов можно подразделить на:

- абитуриенты-выпускники общеобразовательной школы;

- абитуриенты, имеющие начальное, среднее или высшее профессиональное образование.

Учитывая их особенности, следует обеспечить индивидуальную работу с ними при поступлении.

2.7. Обучение в форме экстерната осуществляется на основе единого государственного образовательного стандарта. Для него используются те же учебники, методические пособия, технические средства обучения как и для других форм обучения.
2.8. Учитывая разный уровень подготовки экстернов, преподавателям рекомендуется разработать подготовительные учебные блоки – модули и конспект информационного материала по дисциплинам, в который рекомендуется включить:

- тематический план;

- пояснительную записку с указанием целей и задач курса;

- опорные конспекты лекций;

- методические пособия;

- вопросы для самостоятельного изучения;

- темы рефератов, требования к содержанию и оформлению;

- темы курсовых проектов (работ), методические рекомендации по их выполнению;

- контрольные вопросы к промежуточной и итоговой аттестации;

- список рекомендуемой литературы и др.

3. Контроль за ходом и качеством освоения учебного материала.

Контроль за ходом и качеством освоения учебного материала, формирования знаний, умений и навыков – важнейший компонент образовательного процесса. Под системой контроля подразумевается комплекс мероприятий, позволяющих выявить и оценить объем и уровень знаний, приобретаемых студентом самостоятельно при изучении дисциплины.
3.1. Рекомендуется проводить следующие виды контроля за ходом и качеством теоретического обучения в форме экстерната:
- входной контроль – проводится в разовом порядке, с целью проверки базовых знаний по общеобразовательным дисциплинам;

- текущий контроль – проводится систематически с целью установления правильного понимания экстернами учебного материала и уровней овладения ими;

- рубежный контроль – проводится периодически с целью проверки уровня освоения учебного материала в объеме учебных тем, разделов, семестра;

- итоговый контроль – определяют достигнутый уровень усвоения основного материала по дисциплинам в целом, качество сформированных у них базовых знаний, умений, навыков.
3.2. Итоговый контроль подразделяется на промежуточную и итоговую аттестацию экстерна.

Целесообразно проводить контроль не только с использованием экзаменационных билетов, но и программированный контроль как в безмашинном (при помощи контрольных карт с тестами), так и в компьютерном вариантах. Возможно сочетание традиционной и программированной форм контроля.

3.3. По каждой дисциплине следует разработать пакет тестовых материалов, включающих:

- задания для проверки базовых знаний перед изучением дисциплины (входной контроль);

- задания для повторения, закрепления, проверки степени усвоения знаний (текущий контроль);

- задания для определения результатов обучение (итоговый контроль).

4. Промежуточная аттестация.

Промежуточная аттестация является основной формой контроля учебной работы студентов согласно Типовому положению об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 3 марта 2001г. №160; обеспечивает оперативное управление учебной деятельности студента и ее корректировку и проводится с целью определения:

- соответствия уровня и качества подготовки специалиста Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части Государственных требований;
- полноты и прочности теоретических знаний по дисциплине или ряду дисциплин;

- сформированности умений применять полученные теоретические знания при решении практических задач и выполнении лабораторных работ;

- наличия умений самостоятельной работы с учебной литературой.

4.1. Промежуточная аттестация оценивает результаты учебной деятельности студента за семестр. Основными формами промежуточной аттестации являются:
- экзамен по отдельной дисциплине;

- зачет по отдельной дисциплине;

- курсовая (ой) работа (проект);

- контрольная работа.
4.2. Промежуточная аттестация студентов проводится в соответствии с Рекомендациями по организации промежуточной аттестации студентов в образовательных учреждениях среднего профессионального образования (письмо Министерства общего и профессионального образования РФ от 05.04.99 №16-52-59 ин/16-13) и действующим положением об экстернате в государственных муниципальных образовательных среднего профессионального образования РФ (постановление Госкомвуза РФ от 31.05.95 №2).
4.3. Промежуточная аттестация включает следующие виды:

- прием экзаменов, зачетов и итоговых письменных (аудиторных) контрольных работ по курсам дисциплин, предусмотренных основной профессиональной программой согласно Государственным требованиям по избранной специальности;

- рецензирование контрольных работ, курсовых проектов (работ), отчетов по производственной (профессиональной) практике;

- прием практических, лабораторных, контрольных работ и отчетов по практике, защита курсовых проектов (работ).
4.4. Допуск экстерна к промежуточной аттестации следует оформить приказом директора ОУ СПО, в котором проводится аттестация.

4.5. Сроки (дата) проведения промежуточной аттестации устанавливаются по соглашению между экстерном и образовательным учреждением и фиксируются в аттестационном плане.
4.6. Для приема у экстерна экзамена (зачета) по курсу (части курса) рекомендуется назначать приказом директора (начальника) образовательного учреждения комиссию из трех человек штатных преподавателей.

4.7. Для проведения и проверки итоговой письменной классной (аудиторной) контрольной работы назначается преподаватель, ведущий данную дисциплину.

4.8. Экзамены рекомендуется проводить по единым экзаменационным билетам, итоговые письменные классные (аудиторные) работы – по вариантам, составленным в образовательном учреждении для курса дисциплины. Для подготовки к экзамену экстерну следует выдать рекомендуемый перечень вопросов и практических задач по разделам, темам, выносимым на экзамен.

4.9. Экзамены по курсу (части курса) предусматривают письменные и (или) устные ответы на вопросы, указанные в билете, и вопросы членов комиссии. Комиссия составляет протокол по сдаче экзамена, к которому прилагаются письменные ответы и другой письменный материал, сопровождающий устный ответ (см. протокол).

4.10. К промежуточной аттестации по курсу дисциплины следует допускать экстернов, полностью выполнивших все лабораторные работы, практические занятия, контрольные работы, курсовые проекты (работы) по данной дисциплине.

4.11. Другие виды промежуточной аттестации (за исключением рецензирования и итоговой письменной классной (аудиторной) контрольной работы) проводятся устно. Наличие разработанного и защищаемого экстерном материала (работы, проекта и др.) обязательно.
4.12. Оценку знаний (результат промежуточной аттестации) члены комиссии выставляют в аттестационной ведомости за своими подписями. Аттестационную ведомость следует также подписать заведующим отделением (заочного или экстерната) (см. аттестационную ведомость).

4.13. При проведении зачета уровень подготовки экстерна фиксируется в аттестационной ведомости словом «зачет»; при проведении экзамена, дифференцированного зачета, итоговой письменной классной (аудиторной) контрольной работы – в баллах: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно).
Образовательное учреждение определяет возможность проведения и количество (свыше двух) повторных промежуточных аттестаций по одной дисциплине.

Срок действия аттестационной ведомости не может превышать установленного государственным образовательным стандартом срока освоения данной профессиональной образовательной программы не более, чем на три года.

5. Итоговая государственная аттестация.

Целью итоговой государственной аттестации является установление соответствия уровня и качества подготовки студента Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников и дополнительным требованиям образовательного учреждения по конкретной специальности.
5.1. Итоговая государственная аттестация состоит из одного или нескольких аттестационных испытаний следующих видов:

- итоговый экзамен по отдельной дисциплине;

- итоговый междисциплинарный экзамен по специальности;

- защита выпускной квалификационной работы.
5.2. Итоговую государственную аттестацию (далее – ИГА) следует проводить Государственной аттестационной комиссией в соответствии с:
- Положением об итоговой государственной аттестации выпускников СПО в Российской Федерации, утвержденным Госкомвуза России от 27.12.95 №10;

- Рекомендациями по организации ИГА выпускников ОУ СПО (письмо Минобразования России от 10.07.98 №12-52-111 ин/12-23;

- программой ИГА по конкретной специальности образовательного учреждения, в котором аттестуется студент.
5.3. Экстерн имеет право выбирать вид ИГА в соответствии с Государственными требованиями по специальности.

5.4. К итоговой государственной аттестации экстерна следует допускать по завершении всего комплекса промежуточной аттестации, т.е. при условии наличия у него не утративших срока действия аттестационных ведомостей по всем элементам основной профессиональной образовательной программы.

5.5. При допуске к ИГА приказом директора ОУ СПО могут быть перезачтены результаты знаний студента, не завершившего обучение в среднем специальном учебном заведении и претендующего на получение им диплома о среднем профессиональном образовании.

5.6. Экстерн не позднее, чем за месяц до окончания семестра, предшествующего ИГА, подает заявление на имя директора ОУ СПО о допуске его к ИГА. Допуск следует оформить приказом директора ОУ СПО, в котором студент желает получить диплом о среднем профессиональном образовании.

5.7. Итоговую государственную аттестацию следует проводить в сроки, установленные образовательным учреждением для выпускников по данной специальности СПО.
6. Организация практического обучения по форме экстерната.

6.1. Производственная (профессиональная) практика экстернов, является составной частью основной образовательной программы СПО и имеет целью закрепление и углубление знаний, полученных экстерном в процессе самостоятельного теоретического обучения, приобретение необходимых умений, навыков и опыта практической работы по изучаемой специальности.

6.2. Производственная (профессиональная) практика экстернов проводится в соответствии с действующим Государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников и с учетом требований Положения о производственной (профессиональной) практике студентов, курсантов, образовательных учреждений среднего профессионального образования (приказ Минобразования России от 21.07.99 №1991) [11].
6.3. Производственная (профессиональная) практика экстернов включает в себя следующие этапы:

- практика для получения первичных профессиональных умений и навыков (учебная);
- практика по профилю специальности (технологическая);

- преддипломная практика (квалификационная) или стажировка.
6.4. Содержание всех этапов практики определяет примерная программа производственной (профессиональной) практики, обеспечивающая дидактически обоснованную последовательность процесса овладения студентами системой профессиональных умений и навыков, целостной профессиональной деятельностью и первоначальным профессиональным опытом в соответствии с требованиями ГОУ СПО.

6.5. Результатом каждого этапа производственной практики является оценка или зачет. По аналогии с очно-заочной (вечерней) и заочными формами обучения практики для получения первичных профессиональных навыков и по профилю специальности целесообразно экстернам реализовывать самостоятельно с представлением и последующей защитой отчета в форме собеседования. При наличии стажа работы по профилю специальности или родственной ей студенты освобождаются от прохождения практики для получения первичных профессиональных умений и навыков и практики по профилю специальности.

6.6. Преддипломная практика (квалификационная или стажировка) является завершающим этапом обучения и проводится после освоения программы теоретического и практического обучения, сдачи студентами всех видов промежуточной аттестации, предусмотренных государственными требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников.
6.7. Преддипломная (квалификационная) практика является обязательной для всех студентов, предшествует итоговой государственной аттестации и реализуется экстернов в объеме не более 4-х недель. По окончании практики экстерны представляют отчет по установленной форме. Проверяют отчет ведущие преподаватели и после собеседования выставляют оценку.

7. Порядок оформления договоров на образовательные услуги.

7.1. В рамках получения первого среднего профессионального образования аттестация экстернов, обучающихся по форме экстерната, в государственных ОУ СПО проводится бесплатно.

7.2. Помимо аттестации по желанию экстерна образовательное учреждение СПО может оказать ему любую образовательную услугу за плату как в рамках основной профессиональной образовательной программы, так и сверх нее. Размер платы определяется договором. Плата осуществляется за счет средств юридического или физического лица.

7.3. В рамках получения второго среднего профессионально образования в государственных ОУ СПО аттестация оплачивается экстерном.

7.4. Допуск экстерна к аттестации в рамках получения второго среднего профессионального образования следует осуществлять по приказу директора ОУ СПО на основе договора по одной из приведенных форм (см. формы договоров).
7.5. Условия оказания и размер оплаты услуг, предоставляемых студенту в соответствии с пп. 7.2. и 7.3., устанавливается договором (см. формы договоров):

- экстерном и ОУ СП;

- экстерном, предприятием(организацией) и ОУ СПО;

- экстерном, благотворителем и ОУ СПО.

Ответственность а неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору следует определять сторонами в соответствии с гражданским законодательством.
7.6. Образовательному учреждению необходимо предоставить экстерну возможность получить необходимую литературу из библиотечного фонда ОУ, организующего экстернат, а также пользоваться материалами учебно-методического комплекса по дисциплинам (учебные пособия, методические указания, контрольные задания и прочее), а также расписание консультаций, собеседований, проведения практический занятий, лабораторных работ.

8. Порядок делопроизводства в экстернате.

8.1. В ОУ СПО рекомендуется вести индивидуальную папку экстерна с документами по всем учебным вопросам: заявления, приказы, договоры, протоколы, аттестационные ведомости и план, выполненные контрольные и лабораторные работы, практические занятия, рефераты, курсовые проекты (работы) и т.д.

8.2. Перевод экстерна с курса на курс следует оформлять приказом директора ОУ СПО.

8.3. Экстерн, успешно прошедший промежуточную и итоговую государственную аттестации, получает диплом государственного образца об окончании среднего профессионального образования с присвоением квалификации по соответствующей специальности или (и) по направлению подготовки. Диплом выдает государственное ОУ СПО, в котором он успешно прошел итоговую государственную аттестацию.

8.4. Наименование ОУ СПО, в котором экстерн приступил к промежуточной аттестации, и ее даты следует указать в дипломе согласно данным аттестационной ведомости. Специальность, квалификация, наименование ОУ СПО и дата выпуска специалиста устанавливаются решением государственной аттестационной комиссии по данным итоговой государственной аттестации.

8.5. Образовательному учреждению СПО рекомендуется установить самостоятельно прядок делопроизводства в экстернате. Результаты аттестации экстернов следует отражать отдельной графой в отчетности ОУ СПО.
8.6. Количество лиц, полностью освоивших основную профессиональную образовательную программу СПО в отчетном году в форме экстерната, следует отражать в государственной статистической отчетности ОУ СПО по форме №2-НК в соответствии с инструкцией по ее заполнению.
